
特別休暇の新設のお知らせ 
Ｈ20.5.23   

入社６ヶ月以上の社員・パートに２親等以内の慶事・忌事に対して、 

下記の通り特別休暇を認めます。 

 

週７コマ以上の勤務の方   ２日 

週６コマ以下の勤務の方   １日 

 

計算方法は通常シフトにおける届出開局時間を勤務時間として計上する。 

申請者は下記の用紙を取得日の３日後までに提出すること 

 

  本部  宛 

特別休暇願 
                        年  月  日 

 

申請者               

 

 

 申請は可能な限り事前報告でお願いします。 

 やむ終えなく事後報告になる場合は本部までお電話下さい。 

取得日 

 

 

<     日間＞  

取得理由 

 

□結婚 □忌引 （下記に内容をご記入下さい） 

 


